7-11便利店必备牌照清单表

	序号
	名称
	检查部门
	证照、许可经营范围
	年审时间
	续期时间
	备注

	1
	工商营业执照
	工商行政管理部门
	开业许可
	1－4月
	经营期限前一个月
	年审、续期需交证照原件

	2
	地方税务登记证
	各区地税局
	地税征收
	5月
	
	

	3
	卫生许可证
	市或区卫生监督所
	经营场所环境、定型包装食品、熟食品
	每年换证（时间待定）
	
	

	4
	烟草专卖许可证（零字号）、中国烟草IC卡
	各区烟草稽查人员
	国产烟
	12月
	
	

	5
	烟草专卖许可证（特零字号）
	各区烟草稽查人员
	进口烟
	由省烟局规定
	
	

	6
	酒类零售许可证
	酒类专卖局
	国产及进口酒
	5
	
	

	7
	医疗器械备案表
	药监局
	避孕药具
	暂不用年审
	
	

	8
	中华人民共和国出版物发行许可证
	各区文化局
	国内书报刊
	各区不同
	
	

	9
	中华人民共和国出版物发生许可证（穗电零字）
	市新闻出版局
	光碟、软件
	7月
	
	


备注：

1、 请按序号排列将证于店铺当眼的墙壁上；

2、 如墙上没有足够的位置陈列，请将剩余证照摆放在易找到的地方，以备有关政府部门检查；

3、 序号1－5的证照经常被检查，建议尽量亮证。

1、 如何应对政府部门的检查

2、 礼貌地请对方出示身份证证件，千万不能以忙为由而忽略他们的到访；

3、 根据检查部门，出示所属牌照，见“店铺证照清单”；

4、 积极配合检查人员对有关货品及许可证照记录（如：检查部门的要求、联系人、联系电话。）；

5、 如对方有更进一步的了解，可让检查部门直接联系行政部。

