门店商品销售缺货报告数据库建立说明
一、目的：为了准确了解门店销售过程中出现的问题，方便营运部掌握门店状态，建立【城东区域门店商品销售缺货报告数据库】，请各门店执行。督导将在巡店时每日跟进。

二、数据库内容：【日期】、【时间】、【商品名称】、【商品条码】、【售价】、【原因】。

附解释：

⊙日期：填写当天日期，如10月31日，就填“10.31”；

⊙时间：填写数据产生的具体时间，如14点5分，就填“14：05”；

⊙商品名称：填写清楚商品品牌、名称、规格，如“康师傅矿物质水550ml”；

⊙商品条码：填写商品13位数字，没有条码的就留空；

⊙售价：填写店内售价；

⊙原因：有3项选择，1.价格原因，在备注栏写下市场上的售价；2.缺货原因，原来有卖，没及时补货造成缺货；3.没建档缺货，我们没卖的商品。

三、希望各位店长按照说明严格执行，方便店长门店管理工作和销售工作。我将在巡店时每天跟踪数据库情况。如有不懂的地方，可以在我到门店的时候现场问我。该表格请店长手写制作，谢谢。
营运部：蔡盛强
